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          圖書館週活動標準作業流程 
 

一、目的 

為使全校師生了解圖書館各項館藏資源與服務，提昇圖書館服務效率與品

質。 

二、依據 

        配合全國圖書館週 12/1~12/7 活動日期。 

三、範圍 

本校全校師生。 

四、定義 

        為使圖書館週活動作業流程一致化，將其執行過桯予以詳細描寫之一種書

面文件。 

五、作業流程說明 

   (一)於每年 10 月擬定當年度圖書館週預計活動內容。。 

   (二)依程序送請館長核示。 

   (三)活動事前工作籌備，如: 研擬相關活動辦法與作業流程、活動場地佈

置、工作人員及工作內容分配、採購申請等。 

   (四)進行活動宣傳作業：製作宣傳海報、電子看版公告、網頁公告等。 

   (五)圖書館週活動正式展開。 

   (六)圖書館週活動結束，成效檢討，檔案資料作為下年度參考。 
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六、作業流程圖  

權責單位或人員 作業流程 相關表單或注意事項

擬定圖書館週活動內容

審核

核定

活動籌備

活動宣傳

活動進行

活動結束

圖書館週活動標準作業流程

承辦人

依分層負責明細表

依分層負責明細表

承辦人

承辦人

承辦人

否

否

全國圖書館週活動日期
12/1~12/7

 

   

 
 
 
 

 

 


	21-謝怡芬-圖書週活動封面
	22-謝怡芬-圖書週活動

