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1、 校外人士凡年滿18歲以上方可向本館申辦自修室閱覽證。
2、 自修室閱覽證分為長期閱覽證及臨時閱覽證二種：
1. 長期閱覽證以年度為單位，總館及分館各以10名為原則，申辦時得繳交照片及使用年費新台幣500元整。
2. 臨時閱覽證僅供當日憑有效之身份證、學生證、駕照等有照片之證件換用，並於當日圖書館閉館前繳回，每逾期一日加收罰款新台幣10元整，按日累計。
3. 校外人士進館採限制人數方式，由本館依實際情況訂之。
3、 閱覽證不得轉借他人使用，或一人刷卡多人進館。違者收回閱覽證（不退年費），並永久不准予再申辦。
4、 使用自修室閱覽，應遵守本館開放時間以及相關管理規章，若有違規，經勸導、制止仍未改善者，本館得視情節予以停權處分或收回閱覽證（不退年費）並永久不准予再申辦。
5、 閱覽證遺失時，請立即向申辦單位掛失，並繳交重製工本費100元整。
6、 本要點如有未詳盡之處，概依本館相關規定或最新公告辦理。
7、 本要點經圖書館館務會議通過實施。

